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Tutorial de uso do Sistema - Perfil Funcionários e Docentes 

 Tela de Login 

o Para acessar o sistema é necessário ter uma conta SISE. 

o Quando clicar no botão “Acessar com conta UNICAMP” você será 

redirecionado a uma tela de login do Google, utilize o seu email institucional.  

o Você será redirecionado para o sistema em seguida. 

 

 

 Tela inicial: 

o Quando você entrar no sistema você terá acesso à tela com todas as operações 

disponíveis a serem realizados na sua conta. 

o Existem duas funções possíveis (Aceitar novo termo e Trocar senha). 

 
 

 

 Trocar senha 

 
o Só é possível trocar a senha se você concordar com a geração de uma senha e 

envio para o seu email, para isso é necessário marcar a caixa de seleção. 

o Se for criado um novo termo no meio-tempo é exibido o termo e é necessário 

aceitar novamente. 

o É gerada uma senha aleatória e enviada para o email institucional. 
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 Aceitar novo termo 

 
o Sempre que um novo termo é criado é necessário entrar no sistema para 

realizar um novo aceite. 
o Só é possível aceitar o termo, se marcar a caixa de seleção. 
OBS: Se o termo não for aceito dentro do período de adequação a conta será 
desativada. 
 

 Usuários Externos 

o No menu superior vai ter um botão chamado “Usuários Externos” para a 

gestão de usuários externos vinculados a você (bolsistas, visitantes, etc). 

 
o Na tela dos usuários externos aparecem todos os usuários que vocês 

cadastraram. 

o Clicando no botão “X” você desativa essa conta. 

 

 
o Clicando no botão “Criar Conta” você é redirecionado para a tela de criação de 

conta. 
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 Criação de conta 

 
o Preencha as informações solicitadas, em caso de vinculo com a UNICAMP o 

ideal é utilizar as informações institucionais como matrícula institucional/RA e 

email institucional. 

o O usuário de login é gerado automaticamente utilizando o documento 

informado. 

o É enviado um link por email que abre a tela abaixo para aceite do termo, não 

necessário logar no sistema. 

 
o OBS: Enquanto não for realizado o aceite do termo a conta não é liberada. 

o Depois do aceite do termo as informações de acesso são enviadas para o email 

informado. 

 


