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1T.1SOLICITACAO DE TRANSPORTE

11,1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 Usolicitar transporte através de oficio

Descricdo
Solicitar através do oficio indicando:

Destino, data, horario de partida e retorno, disciplina, justificativa, lista de passageiros com
nome completo e RG, nome completo, RG e Celular pra contato do responsavel de cada

transporte.

11.1.2 UlAnalisar requerimento

Descricao
Os membros da Comissao de Graduagdo analisam o assunto em questdo nas datas pré-
agendadas das reunides para dar o deferimento ou indeferimento do pedido.

1113 Ulrazer solicitagdo

Descrigao

Se viagens dentro de Campinas e para Sao Paulo, fazer através do sistema de solicitagcao
de compras da DGA:

https://www.dga.unicamp.br/dga/sistemas.

1114 Ulrazer requerimento

Descrigao
Se viagens intermunicipais ou interestaduais, fazer pelo sistema de agenda eletrénica de
transporte da DGA:

https://www.dga.unicamp.br/exterlogin/a_sistema.asp.
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11.1.5 Ulindicar informagdes para a empresa

Descricdo
Indicar o local e horario de partida a empresa contratada e ao solicitante.

11.1.6 Dlnformar ao solicitante

Descricao
Informar ao solicitante dados e contato do motorista.
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