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Solicitação Aprovação e Tramitação Resolução

Encaminhar Carta de solicitação
e Carta convite

Encaminhar Declaração de que
tem ciência do disposto na

Deliberação CONSU-A-02/01.

Encaminhar Formulário de
Solicitação de Exercício

Simultâneo de Atividades
preenchido
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assinatura da Chefia do
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Encaminhar todos os
documentos para a Secretaria
Administrativa/Homologação

da Congregação.

Analisar e aprovar
atividade

Instruir processo e
encaminhar à CPDI

Início

Fim

Aguardar
Aprovação



 

06/06/2024 4

Descrição
Participantes e suas respectivas atividades no processo de avaliação e aprovação de 
solicitação de Exercício de Atividade Simultânea para os docentes da FEF.

Versão: 

1.0

Autor: 

Victor Cesar Casquet

1 . 1 S O L I C I T A Ç Ã O  D E  E X E R C Í C I O  D E  
A T I V I D A D E  S I M U L T Â N E A

Descrição
Participantes e suas respectivas atividades no processo de solicitação de docente para 
exercício de atividade simultânea, por parte dos Departamentos da FEF.

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 Início

Descrição
Começo do Processo.

1.1.1.2 Encaminhar Carta de solicitação e Carta convite

Descrição
Encaminhar Carta de solicitação e Carta convite. 

1.1.1.3 Encaminhar Declaração de que tem ciência do disposto na Deliberação CONSU-A-
02/01.

Descrição
Encaminhar Declaração de que tem ciência do disposto na Deliberação CONSU-A-02/01. 

1.1.1.4 Encaminhar Formulário de Solicitação de Exercício Simultâneo de Atividades 
preenchido

Descrição
Encaminhar Formulário de Solicitação de Exercício Simultâneo de Atividades preenchido.
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1.1.1.5 Encaminhar solicitação para Parecer do Departamento

Descrição
Encaminhar solicitação para Parecer do Departamento.

1.1.1.6 Pautar o assunto para a reunião ordinária do Departamento

Descrição
Pautar o assunto para a reunião ordinária do Departamento.

1.1.1.7 Aguardar Aprovação

Descrição
Aguardar Aprovação do Departamento.

Ciclo

R1/PT0S

1.1.1.8 Aprovar o Parecer da Solicitação

Descrição
Aprovar o Parecer da Solicitação.

1.1.1.9 Elaborar Resolução aprovando o Parecer

Descrição
Elaborar Resolução aprovando o Parecer.

1.1.1.10 Encaminhar resolução para assinatura da Chefia do Departamento no SIGAD

Descrição
Encaminhar resolução para assinatura da Chefia do Departamento no SIGAD.

1.1.1.11 Encaminhar todos os documentos para a Secretaria Administrativa/Homologação 
da Congregação.

Descrição
Encaminhar todos os documentos para a Secretaria Administrativa, para homologação da 
Congregação. 
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1.1.1.12 Analisar e aprovar atividade

Descrição
Analisar e aprovar atividade.

1.1.1.13 Instruir processo e encaminhar à CPDI 

Descrição
Instruir processo e encaminhar à CPDI.

1.1.1.14 Fim

Descrição
Final do processo para o Departamento e suas secretarias, continuando no RH.

1.1.1.15 Solicitação

Descrição
Fase de solicitação

1.1.1.16 Aprovação e Tramitação

Descrição
Fases de aprovação e tramitação

1.1.1.17 Resolução

Descrição
Fase da Resolução

1.1.1.18 Solicitação

Descrição
Fase de solicitação

1.1.1.19 Aprovação e Tramitação

Descrição
Fases de aprovação e tramitação
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1.1.1.20 Resolução

Descrição
Fase da Resolução


