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1T.TRENOVACAO DO CONTRATO

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 DReceber a demanda

Descricdo
Receber a demanda via RT, e-mail ou reunido com a Diretoria

11.1.2 Ulavaliar a complexidade do servigo

Descrigao
Avaliar a complexidade do servico e, se necessario, solicitar visita técnica com empresa
especializada ou com 6rgaos da Unicamp para definir o escopo da obra

11.1.3 [Levantar necessidades e apresentar orcamento

Descricdo
Levantar necessidades e apresentar o orcamento referencial ou custos estimativos

1114 CJEncaminhar o estudo preliminar a direcdo

Descricao
Encaminhar a Dire¢do, com copia ao Financeiro, um e-mail contendo o estudo preliminar
para aprovagao e apontamento do recurso

1115 CElaborar documentacdo técnica

Descricao
Elaborar documentacdo técnica (projeto, especificacao técnica/memorial descritivo,
subsidios técnicos, dentre outros)

1.1.1.6 [JEncaminhar documentagdo ao financeiro
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Descrigao
Abrir SEC com a documentacgdo técnica para realizar a pesquisa de mercado e licitagao.

11.1.7 Usolicitar aprovagao e indicagdo de recurso a Diregao

Descricao
Enviar e-mail ao Financeiro para autorizacao e indicacao do recurso.

1.1.1.8 [Realizar a aprovagao

Descricdo
Realizar a avaliacao

11.1.9 Dlndicar recurso a ser utilizado

Descricao
Realizar a indicacao do recurso a ser utilizado no servico

11110 [Realizar pesquisa de mercado

Descricao
Realizar pesquisa de mercado e encaminhar a DGA para licitacdo e pragao se for verba
orcamentaria

1111 DEncaminhar a DGA

Descrigdo
Encaminhar a DGA no caso de ser verba orcamentaria

11112 Demitir autorizagdo

Descricao
Emitir autorizacdo de fornecimento ou contrato assinado da obra

11113 DPreencher formulario

Descricdo
Preencher formulario de aquisicao de bens ou servicos da Funcamp
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11114 DAcompanhar 0 processo

Descricdo
Acompanhar a contratacdao da empresa/servigo

11.1.15 DReaIizar analise técnica

Descricao
Efetuar a analise técnica

1.1.1.16 DAgendarreuniéo

Descricdo
Agendar a reuniao do inicio da obra com a empresa, direcao e equipe

11117 DChecardocumentagéo

Descri¢ao
Checar a documentagao da empresa e outras exigidas no edital/contrato

1.1.1.18 DAcompanhar e fiscalizar a obra

Descricao
Acompanhar e fiscalizar a execucdo da obra realizando medi¢des conforme o contrato

11.1.19 DEncaminhar informativos técnicos a DGA

Descricdo
Encaminhar as medigdes e informativos técnicos pertinentes a DGA, com cépia ao
Financeiro

11120 Uelaborar Termo de Entrega

Descrigao
Elaborar "Termo de Entrega" provisério e definitivo da obra

11121 OFinalizar RT

Descricao
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Finalizar a RT

1.1.1.22 DAcompanhar O processo

Descri¢ao
Acompanhar a contratacdo da empresa/servico e o processo licitatorio
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