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Descrigao
O Fluxograma resume as atividades e os participantes relacionados no processo de
emissao do RADEP (Relatoério de Atividades de Docéncia, Extensado e Pesquisa).

Versao:
1.0
Autor:

victor

1.1 RELATORIO DE ATIVIDADES DE
DOCENCIA, EXTENSAO E PESQUISA

Descricao
Tarefas e Participantes no processo de emissdo de relatorio de atividades de docéncia,
extensdo e pesquisa.

11,1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 Uinicio

Descricdo
Processo comeca com solicitacdo de docente.

11.1.2 UAtualizar o Lattes para elaborar o relatério de atividades no sistema RADEP

Descricao
O docente interessado deve elaborar o seu Relatério e inseri-lo no sistema RADEP dentro
do prazo de entrega.

1113 DMonitorar o sistema

Descricdo
Monitorar as entregas no sistema RADEP, para informar aos responsaveis pelas Comissdes
de Extensdo, Graduacao, Pesquisa e Po6s-graduagédo.

1114 Dlndicar Relator da comissao
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Descrigao
A Comissao indica um docente que ndo pertenca ao Departamento do interessado, para
elaborar o Parecer para o Relatério.

11.1.5 Oindicar Relator do Departamento

Descricao
O Relator € indicado para elaborar o Parecer para o Relatorio; Deve pertencer ao
Departamento do interessado.

1.1.1.6 Clelaborar parecer para o relatério de atividades

Descricao
O relator indicado pela Comissao tem dois dias para aceitar a relatoria no sistema RADEP.
Depois de aceitar, o relator deve elaborar o Parecer e inseri-lo no sistema RADEP.

1117 DProvidéncias e encaminhamento

Descrigao

A Comissao insere o assunto na pauta da reuniao ordinaria, para apreciacao do Parecer
elaborado pelo Relator. Depois de aprovado, a Comissao providencia a homologacéo e
insercdo da mesma no sistema RADEP e informa a Secretaria dos Departamentos.

11.1.8 DProvidéncias e encaminhamento

Descricdo

A Secretaria dos Departamentos insere o assunto na pauta da reuniao ordinaria do
Departamento, para apreciacao do Parecer elaborado pelo Relator. Depois de aprovado, a
Secretaria dos Departamentos providencia a homologacéo e inser¢do da mesma no
sistema RADEP e informa a Chefia do Departamento, que deve atuar no sistema, para que
toda a atividade siga para a aprovacao da Congregacao da FEF.

1119  OFim

Descri¢ao
O processo finaliza para a area de Departamentos.
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11.1.10 HDocente Interessado

Descricdo
Docente interessado na emissao do relatorio

11111 [EIDepartamentos

Descricao
Secretaria e Chefia dos Departamentos

11112 [EEComissées

Descricdo
Comissoes da FEF

11113 [T=Relator

Descri¢ao
Relator escolhido, nessa faixa sdo inclusas tarefas comuns a ambos o(a) escolhido(a) pelos
Departamentos e aquele(a) escolhido pelas comissdes.

1.1.1.14 f'EIaboragéo e Entrega

Descricao
Fase inicial de elaboragdo e entrega

1.1.1.15 ! Monitoramento de Entrega

Descricdo
Fase do monitoramento da entrega

1.1.1.16 Flndicagéo do Relator

Descrigao
Fase de indicacao dos relatores

11.1.17  Aceite e Elaboragao

Descricao
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Fase de aprovacao e elaboracao do parecer

1.1.1.18 f'lnsergéo

Descri¢ao
Fase final de insercdo no sistema

11.1.19 HDocente Interessado

Descricao
Docente interessado na emissao do relatorio

11120 [FIDepartamentos

Descrigao
Secretaria e Chefia dos Departamentos

11121 [HE=Comissées

Descricao
Comissoes da FEF

11122  |[H=Relator

Descricdo
Relator escolhido, nessa faixa sao inclusas tarefas comuns a ambos o(a) escolhido(a) pelos
Departamentos e aquele(a) escolhido pelas comissdes.

1.1.1.23 f'EIaboragéo e Entrega

Descri¢ao
Fase inicial de elaboragdo e entrega

11.1.24 ! Monitoramento de Entrega

Descricao
Fase do monitoramento da entrega

1.1.1.25 f'lndicagéo do Relator
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Descrigao
Fase de indicacao dos relatores

11.1.26  Aceite e Elaboracdo

Descricao
Fase de aprovacao e elaboracao do parecer

11127 ! Insercdo

Descricdo
Fase final de insercao no sistema
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