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2 . 1 P A T R I M O N I A M E N T O  D E  I T E M  D E  
T I C

2.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

2.1.1.1 Solicitar Patrimoniamento de Item

Descrição

O solicitante identifica que o Item de TIC (Tecnologia da Informação e Comunicação) não possui PI 
(Placa Identificadora) e solicita o Patrimoniamento do Item ao setor de Patrimônio.

O solicitante envia ao setor de Patrimônio toda a documentação e informação necessária para realizar 
o Patrimoniamento do Item de TIC.

2.1.1.2 Realizar o Patrimoniamento do Item

Descrição

O setor de Patrimônio recebe a documentação necessária do solicitante para realizar o 
Patrimoniamento do Item de TIC (Tecnologia da Informação e Comunicação), após realizar todos os 
trâmites administrativos necessários, o Patrimônio registra no sistema de Patrimônio da DGA (SIAD) o 
item, recebe a etiqueta de identificação patrimonial e entra em contato com o solicitante para 
identificação do item.

2.1.1.3 Informar a Informática

Descrição

O Patrimônio informa a Informática sobre o patrimoniamento de um novo Item de TIC, ou seja, que 
um novo Item de TIC recebeu um PI.

2.1.1.4 Atualizar o Controle de Patrimônio da Informática

Descrição

Quinzenalmente o Suporte Técnico da Informática atualiza a planilha de controle interno de 
Patrimônio da Informática no Google Drive com base nas informações obtidas no sistema de 
Patrimônio da DGA (SIAD).
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