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Descrigao
Fluxograma resume o processo de organizagao do Programa de auxilio Didatico.

Versao:
1.0
Autor:

victor

1.1PROGRAMA DE APOIO DIDATICO
(PAD)

Descricao
Tarefas da secretaria de Graduacao no processo de organizacdo e funcionamento do
Programa.

111 ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 Olnido
Descricdo

Processo inicia para a Secretaria de Graduagao.

1112 Clcriar cronograma interno

Descricao
Criar cronograma interno na penultima semana de cada semestre.

1113 ClAlinhar cronograma PRG com FEF

Descri¢ao
Alinhar o cronograma da PRG com o calendario da FEF.

1114 DCriar o calendario

Descricdo
Criar o calendério no sistema da PAD da FEF.
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1115 CJcomunicar abertura da pré-inscricdo

Descricdo
Comunicar docentes e discentes abertura da pré-inscrigdo conforme calendario.

11.1.6 DDivngar o calendario no site da FEF

Descricao
Divulgar o calendario no site da FEF.

11.1.7 Oinformar a data para atuagdo aos docentes

Descricdo
Informar os docentes a data para atuagao no sistema PAD da FEF.

1.1.1.8 ClGerar planilha das inscri¢des

Descri¢ao
Gerar planilha das inscri¢des para definir os bolsistas e voluntarios.

1.1.1.9 DRepIicar as informagdes para PRG

Descricao
Replicar as informagdes na planilha/sistema da PRG.

11110 DDivngar os aprovados

Descricdo
Divulgar no site a listagem dos PADs contemplados com bolsas e voluntarios.

11111 DReforc;ar e-mail da PRG sobre o Termo de Compromisso

Descrigao
Reforcar e-mail da PRG sobre o Termo de Compromisso (docentes e PADs).

11112 Osolicitar mensalmente informacdes da frequéncia dos PADs

Descricao
Enviar mensalmente e-mails aos docentes solicitando informacao de frequéncia dos PADs.
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11113 [Lembrar aos docentes e PADs sobre avaliagdo do programa

Descricdo
Reforcar aos docentes e PADs ao final do semestre a realizagdo da avaliagdo do programa
que consta no site da PRG.

11114 OFim

Descrigdo
Finaliza o processo para a Secretaria de graduacao.

1.1.1.15 { Fase de inscricdo

Descricdo
Fase de preparacao do processo e abertura das inscri¢gdes

1.1.1.16 { Fase de Acompanhamento

Descricao
Fase de aprovacao e acompanhamento dos aprovados
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