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Descrigao
O fluxograma resume as atividades envolvidas no processo de oferecimento de disciplinas
pela Pés Graduagdo da FEF.

Versao:
1.0

Autor:

victor

1T.TOFERECIMENTO DE DISCIPLINA

Descricao
Participantes e suas atividades no processo de oferecimento de disciplinas da Pos
Graduacgdo da FEF.

111 ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 Olnicio
Descricao

Processo comeca com solicitacdo com um semestre de antecedéncia.

11.1.2 Ulsolicitar as disciplinas aos docentes

Descricdo

Solicitar aos representantes de area, no inicio do semestre anterior ao oferecimento da
disciplina, quais serdo as disciplinas oferecidas pela area, informando a data limite para
retorno conforme calendario DAC.

1113 Crornecer as informagBes da disciplina

Descri¢ao
Encaminhar: Nome da disciplina a ser oferecida; Nome dos responsaveis; Dias e horarios;
Se aceita alunos especiais.

1114  [Montar grade horaria

Descricao
Montar grade horaria e encaminhar aos docentes responsaveis para conferéncia.
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1115 Uconferir dados da disciplina

Descricdo
Conferir os dados da disciplina.

11.1.6 DReservar sala de aula

Descricao
Reservar sala de aula no sistema de espaco fisico FEF.

1117 |:|Efetivar oferecimento no SIGA

Descricdo
Efetivar o oferecimento no sistema Sistema de Gestdo Académica.

SIGA > Catdlogo/Hordrio > Hordrio > Oferecimento de disciplinas

1.1.1.8 Uinserir os dados da disciplina

Descricao
Inserir os dados da disciplina (nome, turma, nimero de alunos, carga didatica, horario),
salvar e voltar.

1119 DConferir e validar oferecimentos

Descricdo
Inseridas todas as disciplinas, conferir se tudo esta correto em:

Catalogo/Hordrio — Hordrio — exportar oferecimentos;

Depois de conferir e aplicar eventuais corre¢des, validar as disciplinas:
Catalogo/Horario > Horario > Validar oferecimentos informados.

11110 Olvalidar carga didatica

Descricdo
Validar carga didatica em:
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https://sistemas.dac.unicamp.br/siga/nucleo/login.xhtml?code=1685452205221

Catdlogo/Hordrio > Hordrio > Validar carga diddtica

1111 DDivngar oferecimentos aos discentes

Descri¢ao
Divulgar grade horaria aos discentes conforme calendario DAC.

11112 OFim

Descricao
Final das atividades da Pos graduacao no processo.

11113 [F=Secretaria de Pés graduagéo

Descrigao
Secretaria da P6s Graduacao

11114  [HDocente

Descricao
Docente interessado em ministrar disciplina

1.1.1.15 { Fase de solicitagao

Descricdo
Fase inicial de solicitacdo e checagem previa

1.1.1.16  Fase de elaboracao

Descricao
Fase de elaboracdo de grades horarias, responsaveis, salas, etc.

11117 { Fase de divulgagéo

Descricao
Fase de confirmacdo de oferecimento e divulgacao da disciplina
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