
Movimentacao-Bens
Bizagi Modeler



 

20/09/2024 2

Índice

MOVIMENTACAO-BENS .......................................................................................1
BIZAGI MODELER ................................................................................................1

1 MOVIMENTAÇÃO DE BENS .............................................................................3
1.1 MOVIMENTAÇÃO DE BENS VIA INFRAESTRUTURA E MANUTENÇÃO .................................4

1.1.1 Elementos do processo .....................................................................4

1.1.1.1 Início ....................................................................................4

1.1.1.2 Fila de atendimento ................................................................4

1.1.1.3 Receber solicitação .................................................................4

1.1.1.4 Executar movimentação ..........................................................5

1.1.1.5 Dar baixa na RT .....................................................................5

1.1.1.6 Fim.......................................................................................5

1.1.1.7 Patrimônio.............................................................................5

1.1.1.8 Infraestutura .........................................................................5

1.1.1.9 Fase de solicitação..................................................................5

1.1.1.10 Fase de execução...................................................................5



 

20/09/2024 3

11 MM OO VV II MM EE NN TT AA ÇÇ ÃÃ OO   DD EE   BB EE NN SS
M

ov
im

en
ta

çã
o 

de
 b

en
s v

ia
 In

fra
es

tru
tu

ra
 e

 M
an

ut
en

çã
o

Pa
tri

m
ôn

io
In

fra
es

tu
tu

ra
Fase de solicitação Fase de execução

Receber
solicitação

Executar
movimentação Dar baixa na RT

Início

Fim

Fila de
atendimento



 

20/09/2024 4

Descrição
O fluxograma resume as atividades envolvidas no processo de movimentação de bens pela 
FEF.

Versão: 

1.0

Autor: 

victor

1 . 1 M O V I M E N T A Ç Ã O  D E  B E N S  V I A  
I N F R A E S T R U T U R A  E  M A N U T E N Ç Ã O

Descrição
Participantes e suas atividades no processo de movimentação de bens pela FEF.

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 Início

Descrição
Processo inicia com solicitação via RT do interessado junto ao Setor de Finanças pelo 
endereço:

https://www.fef.unicamp.br/hotsite/solicitacoes-financas/

Serviços de Finanças > Patrimônio > Movimentação de bens 

1.1.1.2 Fila de atendimento

Descrição
Após o envio da requisição, os pedidos entram na fila de atendimento, sendo 
responsabilidade de cada área atendê-los.

Ciclo

R1/PT0S

1.1.1.3 Receber solicitação

Descrição

https://www.fef.unicamp.br/hotsite/solicitacoes-financas/
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Recebe a demanda, atualiza as informações no sistema de patrimônio e encaminha para 
agendamento da movimentação física (no caso de bens que estão mudando de local 
definitivamente).

1.1.1.4 Executar movimentação

Descrição
Executa a movimentação física do bem, conforme cronograma definido pela área;

*Às quintas feiras, apenas das 8:30 horas às 15:30 horas (O horário foi estabelecido com 
base nos horários dos funcionários terceirizados).

1.1.1.5 Dar baixa na RT

Descrição
Finaliza o RT.

1.1.1.6 Fim

Descrição
Processo finaliza com a movimentação bem sucedida.

1.1.1.7 Patrimônio

Descrição
Setor de Patrimônio

1.1.1.8 Infraestutura

Descrição
Departamento de Infraestrutura e respectiva administração

1.1.1.9 Fase de solicitação

Descrição
Fase inicial de solicitação

1.1.1.10 Fase de execução

Descrição
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Fase de execução das movimentações e finalização do processo


