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MOVIMENTACAQO DE BENS

Movimentacdo de bens via Infraestrutura e Manutencdo
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Descrigao
O fluxograma resume as atividades envolvidas no processo de movimentacao de bens pela
FEF.

Versao:
1.0
Autor:
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1T.TMOVIMENTACAO DE BENS VIA
INFRAESTRUTURA E MANUTENCAO

Descrigdo
Participantes e suas atividades no processo de movimentacao de bens pela FEF.

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 Uinicio

Descricao
Processo inicia com solicitacao via RT do interessado junto ao Setor de Finangas pelo
endereco:

https://www.fef.unicamp.br/hotsite/solicitacoes-financas/

Servicos de Financas > Patriménio > Movimentacdo de bens

1112 EFila de atendimento

Descricao
Apos o envio da requisi¢ao, os pedidos entram na fila de atendimento, sendo
responsabilidade de cada area atendé-los.

Ciclo
R1/PTOS
1113 [JReceber solicitacdo

Descri¢ao
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https://www.fef.unicamp.br/hotsite/solicitacoes-financas/

Recebe a demanda, atualiza as informagdes no sistema de patrimonio e encaminha para
agendamento da movimentagéo fisica (no caso de bens que estdo mudando de local
definitivamente).

1114 Cexecutar movimentagao

Descri¢ao
Executa a movimentacao fisica do bem, conforme cronograma definido pela area;

*As quintas feiras, apenas das 8:30 horas as 15:30 horas (O hordrio foi estabelecido com
base nos hordrios dos funciondrios terceirizados).

11.1.5 DDar baixa na RT

Descri¢ao
Finaliza o RT.

1116 OFim

Descricao
Processo finaliza com a movimentacdo bem sucedida.

1117 = Patriménio

Descrigao
Setor de Patrimonio

1118 Hinfraestutura

Descricao
Departamento de Infraestrutura e respectiva administragcdo

1119 { Fase de solicitacdo

Descricdo
Fase inicial de solicitacdo

11.1.10 [ Fase de execucdo
Descricao
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Fase de execu¢do das movimentagdes e finalizagdo do processo
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