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1 . 1 C O N S E R T O  /  M A N U T E N Ç Ã O

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 Receber demanda

Descrição
Receber a demanda via RT ou e-mail. 

1.1.1.2 Verificar material necessário

Descrição
Verificar quais materiais são necessários para a realização da manutenção.

1.1.1.3 Solicitar compra

Descrição
Solicitar aquisição no setor financeiro, por RT (quando for verba de adiantamento), com 
orçamento referencial, Nos casos de compras por verba orçamentária abrir SEC com a 
documentação técnica para realizar a pesquisa de Mercado ou licitação. 

 

1.1.1.4 Verificar a aprovação da compra

Descrição
Verificar junto à direção a aprovação da compra e a indicação do recurso, quando não for sugerida 
a verba de adiantamento.

 


