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1T.1CONSERTO / MANUTENCADO

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 DReceber demanda

Descricdo
Receber a demanda via RT ou e-mail.

111.2 DVeriﬁcar material necessario

Descricdo
Verificar quais materiais sdo necessarios para a realizagdo da manutencgao.

1113 Osolicitar compra

Descrigao

Solicitar aquisicao no setor financeiro, por RT (quando for verba de adiantamento), com
orcamento referencial, Nos casos de compras por verba or¢camentaria abrir SEC com a
documentacgéao técnica para realizar a pesquisa de Mercado ou licitacao.

1114 Cverificar a aprovagdo da compra

Descrigao
Verificar junto a dire¢do a aprovagao da compra e a indicagao do recurso, quando nao for sugerida
a verba de adiantamento.
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