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Descrição
O diagrama resume as tarefas e os participantes no processo de empréstimo de 
equipamento para uso externo à FEF.

Versão: 

1.0

Autor: 

victor

1 . 1 E M P R É S T I M O  D E  E Q U I P A M E N T O  P A R A  
U S O  E X T E R N O  À  F E F

Descrição
Participantes e suas respectivas tarefas no processo de empréstimo de equipamento para 
uso externo à FEF.

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 Início

Descrição
Processo inicia com pedido de empréstimo via email ou documento oficial.

1.1.1.2 Analisar pedido

Descrição
Direção deve analisar o pedido, especialmente quanto a disponibilidade do equipamento e 
prazo de devolução.

1.1.1.3 Aprovado?

Descrição
Condicional de aprovação da diretoria.

Portões

Não

Sim

1.1.1.4 Informar a área sobre o empréstimo
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Descrição
A área será informada por meio de um documento oficial assinado pelo responsável desta 
autorização. 

1.1.1.5 Testar equipamento na presença do solicitante, e entregá-lo

Descrição
Na entrega fazer o teste de funcionamento do equipamento junto com o interessado, 
pedir para que seja enviado pelo mesmo um e-mail informando que o equipamento se 
encontra em perfeito estado de funcionamento. 

1.1.1.6 Prazo

Descrição
Após uso do equipamento, finda o prazo de devolução.

Data do timer

2024-10-02T00:00:00

1.1.1.7 Fim

Descrição
Fim do processo para a ATD.

1.1.1.8 Fim

Descrição
Processo finaliza antecipadamente por recusa de pedido.

1.1.1.9 Direção da FEF

Descrição
Direção da FEF

1.1.1.10 ATD

Descrição
Colaboradores da ATD


