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1 DECLARACAQO DE BENS E VALORES
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Descrigao
O fluxograma resume as atividades e participantes envolvidos no processo de declaragdo
de bens e valores dos servidores.

Versao:
1.0
Autor:

victor

1T.1DECLARACAO DE BENS E VALORES

Descricao
Participantes e respectivas atividades no processo de declaracao de bens e valores.

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 Ulinicio

Descricao
Processo inicia com entrega de declaragdo do servidor.

11.1.2 ClAnexar arquivo no sistema vida funcional - DGRH

Descricdo
Anualmente, ap6s, no maximo 60 dias da data estipulada pela Secretaria da Receita
Federal para entrega do IR, o servidor deve

apresentar declaracdo de bens e valores atualizada. Essa declaracdo é anexada no sistema
informatizado da DGRH . Podendo, para tanto, importar a declaragdo de IR prestada a
Receita Federal, ou ainda, indicar ndo possuir bens ou valores a declarar.

1113 DOrientar, esclarecer sobre os prazos, procedimentos e penalidades

Descricdo

O responsavel pelos Recursos Humanos deve divulgar e orientar os servidores sobre os
prazos de entrega, a obrigatoriedade da mesma e a suspensdo do salario decorrente, em
caso de ndo cumprimento. Deve também acompanhar, no sistema informatizado, o
andamento de entrega da declaragdo dos servidores da unidade.

1114 Clconferir entrega
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https://www.siarh.unicamp.br/passaporte/Login.jsp?sso.ticket=95d0b8ca1cb7141bacfc98320923b322
https://www.siarh.unicamp.br/passaporte/Login.jsp?sso.ticket=95d0b8ca1cb7141bacfc98320923b322

Descrigao

ApOs anexar a declaracao ou indicar ndo possuir bens ou valores a declarar, o servidor
podera nos dias seguintes, no mesmo sistema informatizado, confirmar o cumprimento da
entrega por uma mensagem (“Sua declaracdao de bens ja foi recebida pela DGRH") que
indica o dia e horario de realizacdo da mesma.

1115 OFim

Descricdo
A declaracao foi bem sucedida. Final do processo.

1116 T=Servidor

Descricao
Servidor declarante

1117 =RH

Descricao
Departamento de Recursos humanos

11.1.8  Fase de entrega

Descricdo
Fase inicial de entrega da declaracéo

1119  Fase de orientacdo

Descrigao
Fase de orientacao ao declarante

1.1.1.10  Fase de conclusio

Descricao
Fase de conferéncia e conclusdo do processo
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