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Descrição
O fluxograma resume as atividades envolvidas no processo de contratação de obras pela 
perspectiva do Departamento de Infraestrutura da FEF.

Versão: 

1.0

Autor: 

victor

1 . 1 C O N T R A T A Ç Ã O  D E  O B R A S

Descrição
Participantes e suas atividades no processo de contratação de obras.

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 Início

Descrição
Processo inicia com solicitação da Diretoria da FEF.

1.1.1.2 Receber solicitação

Descrição
A Infraestrutura recebe a solicitação da diretoria da FEF com o programa de necessidades 
do que será executado. 

1.1.1.3 Realizar estudo técnico prévio e orçamentar

Descrição
O setor de engenharia faz um estudo técnico preliminar, apresenta as opções e os custos 
estimativos do projeto e obra para atender a demanda. 

1.1.1.4 Direção autoriza?

Descrição
Condicional de autorização da diretoria.

Portões

Sim
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Não

Cancela

1.1.1.5 Disponibilizar recursos

Descrição
A direção autoriza e aponta o recurso para execução da obra. 

1.1.1.6 Elaborar a documentação para a contratação dos projetos

Descrição
Elaborar a documentação técnica para a contratação dos projetos 

1.1.1.7 Elaborar a documentação para contratar a obra

Descrição
Elaborar a documentação técnica para contratar a obra.

1.1.1.8 Preparar documentação completa e encaminhar

Descrição
Prepara para encaminhamento toda documentação licitatória (TR, ETP, Mapa de Risco, 
Eventograma) e as demais documentações técnicas (projeto executivo, memorial 
descritivo, planilha orçamentária), visando à licitação da obra. 

1.1.1.9 Elaborar SEC e encaminhar

Descrição
Elaborar a SEC e faz o encaminhamento à DGA.

1.1.1.10 Abrir processo licitatório

Descrição
A DGA abre o processo licitatório.

1.1.1.11 Enviar contrato para FEF

Descrição
Envia o contrato revisado para a FEF.
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1.1.1.12 Acompanhar o processo e realizar análises técnicas das propostas

Descrição
Acompanha o processo e realiza a análise técnica das propostas comerciais durante o 
certame.

1.1.1.13 Convocar a empresa vencedora e preparar início das obras

Descrição
A coordenadoria de infraestrutura convoca a empresa vencedora do certame para uma 
reunião de início de contrato, verifica a documentação exigida no processo licitatório e 
traça o planejamento e cronograma para a execução da obra. 

1.1.1.14 Acompanhar, fiscalizar e encaminhar relatórios à DGA

Descrição
Durante a execução da obra o fiscal (engenheiro da Infraestrutura) realiza o 
acompanhamento da obra, as medições e encaminha os relatórios à DGA.

1.1.1.15 Receber a obra e realizar trâmites de conclusão

Descrição
O setor de engenharia faz o recebimento provisório e depois definitivo da obra e realiza 
tramites de conclusão do processo.

1.1.1.16 Encaminhar documentos à DGA

Descrição
Os documentos são encaminhados à DGA para análise e contratação dos serviços. 

1.1.1.17 Fim

Descrição
Fim das atividades da Infraestrutura no processo.

1.1.1.18 Fim

Descrição
Fim antecipado por indeferimento de projeto.
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1.1.1.19 Infraestutura

Descrição
Departamento de Infraestrutura e respectiva administração

1.1.1.20 Setor de Engenharia

Descrição
Setor de engenharia da Infraestrutura

1.1.1.21 DGA

Descrição
Diretoria Geral de Administração

1.1.1.22 Fase de demanda

Descrição
Fase inicial de apresentação de solicitação

1.1.1.23 Fase de execução

Descrição
Fase de orçamento, preparação e execução das obras

1.1.1.24 Fase de entrega

Descrição
Fase final de entrega das obras devidamente concluídas


