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Descrigao
O diagrama resume o processo de aproveitamento de estudos, responsabilidade da
secretaria de Graduacao.

Versao:
1.0
Autor:

Victor Cesar Casquet
1T.TAPROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Descricao
Participantes e suas respectivas atividades no processo de aproveitamento de estudos e
liberacdo de estagios via SAE.

111 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 Olnidio

Descricao
Comeca o processo com a solicitacdo do estudante.

11.1.2 DEnviar os documentos

Descricdo

Enviar documentacdo para o e-mail da Secretaria de Graduacao da FEF (graduagdo@fef.unicamp.br)
em que a(s) disciplina(s) é(sdo) oferecida(s). Todos os documentos relacionados a analise do
aproveitamento de estudos deverao ser entregues em copias autenticadas pela IES de origem (na
versao tradicional impressa ou digital com cddigo de autenticacdo) ou cédpias simples
acompanhadas dos originais para conferéncia (cotejo, aplicavel ao atendimento presencial).
Preencher o formulario de aproveitamento de estudos.

Ndo serdo aceitos documentos emitidos via internet sem a autenticacdo eletrénica. As solicitacGes
devem ser entregues:

a) Ingressantes: até final do semestre de ingresso.
b) Veteranos: até o final do semestre seguinte em que a disciplina de origem foi cursada.

c) Intercambistas: até o final do semestre subsequente ao retorno a Unicamp.
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https://www.dac.unicamp.br/sistemas/formularios/aproveitamento_estudos_entre_disciplinas_unicamp.php

1113 [Uconferéncia da documentagdo

Descricdo
Conferir e fazer a comparacdo das disciplinas cursadas com as disciplinas equivalentes solicitadas de
acordo com a carga horaria e programa de disciplinas.

11.1.4 DGeragéo do Registro da documentagdo no SIGAD

Descricao
Insercédo dos documentos no SIGAD para assinatura da coordenacéo; e upload da documentacéo no
sistema SIGA>Administracao> Atendimento>Minha Solicitacdes>Nova.

1115 Dlnsergéo das informag&es no histdrico escolar

Descri¢ao
A DAC recebe documentacado e conforme informacgao da documentacgao insere os dados no
histdrico escolar e integralizacdo do aluno.

1116 OFim

Descricao
Final do processo para a secretaria de Graduacao.

1117 T Discente

Descrigao
Discente

11.1.8 TICoord. de Graduacdo

Descricao
Coordenacao de Graduacao

1119 TIDAC

Descricdo
DAC
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1.1.1.10 f'SoIicitagéo

Descricdo
Fase de solicitacao

1111 ! Analise

Descricao
Fase de analise

11112 [TEnvio

Descricdo
Fase de envio

11113 r'Recebimento

Descri¢ao
Fase de recebimento
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